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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nie 

przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro: 

na wykonanie usługi KOORDYNACJI ORAZ ROZLICZENIA FINANSOWEGO 

I MERYTORYCZNEGO REALIZOWANEGO PROJEKTU   

   

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Parczewie zaprasza do składania 

ofert na wykonanie usługi KOORDYNACJI ORAZ ROZLICZENIA FINANSOWEGO 

I MERYTORYCZNEGO REALIZOWANEGO PROJEKTU pn.: „Modernizacja budynku 

głównego SP ZOZ w Parczewie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 13 Infrastruktura 

Społeczna, Działania 13.1 Infrastruktura ochrony zdrowia”. 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest wg zasad określonych przez Zamawiającego, 

w dalszej części zaproszenia i nie stosuje się do niego ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

2. Wspólny słownik zamówień CPV - 66171000-9 – doradztwo finansowe  

79410000-1 - usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania, 

79420000-4 - usługi związane z zarządzaniem, 

79421000-1 - usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych, 

79421100-2 - usługi nadzoru nad projektem inne niż w zakresie robot budowlanych, 

      79211000-6 - usługi księgowe 

3. W ramach wykonywania usługi KOORDYNACJI ORAZ ROZLICZENIA 

FINANSOWEGO I MERYTORYCZNEGO REALIZOWANEGO PROJEKTU do 

podstawowych obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:  

1) rozliczenie projektu zgodnie z przyjętym harmonogramem realizacji projektu, 

http://www.spzozparczew.com.pl/
mailto:zamowienia@spzozparczew.pl
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2) sporządzanie wniosków oraz harmonogramów rzeczowo-finansowych dotyczących 

zmian w projekcie, przygotowania dokumentacji niezbędnej w celu podpisania 

aneksów do umowy, 

3) przygotowanie i wprowadzanie niezbędnych dokumentów i danych księgowych do 

systemu SL 2014 w celu prawidłowego rozliczania Projektu, 

4) doradztwo przy prowadzeniu dokumentacji finansowo - księgowej projektu, 

5) kontrola księgowanych kosztów projektu pod kątem wydatków kwalifikowanych, 

6) kontrola podpisywanych dokumentów pod względem formalno-rachunkowym, 

7) przygotowywanie i rozliczanie wniosków o płatność (zaliczkowych, pośrednich, 

końcowych), 

8) przygotowywanie sprawozdań okresowych i końcowych oraz rozliczeń końcowych, 

9) comiesięczna kontrola zgodności bilansu finansowanego projektu, wykonana w 

oparciu o zapisy księgowe, 

10) monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych i innych regulacjach dotyczących 

realizowanych projektów mogących mieć wpływ na prawidłowe rozliczenie 

projektów, 

11) zarządzenie wskaźnikami (produktu i rezultatu) w ramach projektu, 

12) monitoring i formalny nadzoru nad procesem realizacji projektu pod względem 

zgodności z umową o dofinansowanie,  

13) zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie ich 

wystąpienia, 

14) Dokonywaniu podziału na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane, pełna 

dekretacja dokumentu (uwzględniająca konta księgowe),  

15) Przestrzeganiu procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu, 

16) współpraca z organami kontrolującymi, 

17) współpraca w zakresie księgowości z Instytucją Pośredniczącą i Zarządzającą, 

18) przygotowanie dokumentów do kontroli prowadzonej przez Instytucję 

Wdrażającą/Pośredniczącą w zakresie realizacji założeń projektu, 

 

4. Przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia należy uwzględnić obowiązujące akty 

prawne wspólnotowe i krajowe oraz wytyczne i inne dokumenty przekazane przez 

Zmawiającego po zawarciu Umowy. 

5. Wartość dofinansowania: 7 576 070,67 zł 

6. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie 

2) zdolności technicznej lub zawodowej w zakresie doświadczenia: 

a) Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał lub wykonuje 
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minimum trzy (3) zadania polegające na doradztwie finansowym lub pełnieniu 

nadzoru merytorycznego  w ramach projektu dofinansowanego z 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego o wartości nie mniejszej jak 

5 000 000,00 zł (brutto). 

3) zdolności technicznej lub zawodowej w zakresie dysponowania osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia: 

a) warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co 

najmniej jedną osobą, która będzie uczestniczyć w wykonaniu przedmiotowego 

zamówienia, posiadającą: 

- doświadczenie w zarządzaniu co najmniej 3 (trzema) projektami, w 

szczególności polegające na prowadzeniu doradztwa finansowego lub nadzoru  

merytorycznego dla projektu dofinansowanego ze środków unii europejskiej w 

perspektywie finansowej na lata 2014-2020, których „produktem były roboty 

budowlane (budowa, przebudowa, rozbudowa)”, przy czym wartość każdego 

projektu była nie niższa niż 5 000 000,00 zł brutto  

- wiedzę i doświadczenie wynikające z posiadania certyfikatu zarządzania 

projektami Prince 2 Practitioner lub innego równoważnego certyfikatu na 

poziomie Practitioner, wydanego przez niezależną jednostkę akredytowaną do 

wydawania tego typu certyfikatów  

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający nie stawia warunków w tym zakresie 

 

7. Przewiduje się następujące terminy realizacji przedmiotu umowy: 

1) Rozpoczęcie – od dnia zwarcia umowy 

2) Zakończenie – do dnia pełnego merytorycznego i finansowego rozliczenia Projektu 

zgodnie z umową o dofinansowanie projektu: 

b) Zakończenie rzeczowe realizacji Projektu: 31.12.2021 r. 

c) Zakończenie finansowe realizacji Projektu 31.12.2021 r. 

 

8. Informacje na temat wadium – Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

9. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej.  

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

11. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez danego 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych 

przez tego Wykonawcę. 

12. Wykonawca załączy do oferty: 

1) prawidłowo wypełniony formularz ofertowy, zgodnie z załącznikiem nr 1, 

2) pełnomocnictwo określające zakres umocowania oraz podpisane przez osoby 

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy – jeżeli Wykonawcę ubiegającego się 

o udzielenie zamówienia reprezentuje pełnomocnik, 
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3) aktualny odpis z KRS/CEIDG Wykonawcy – o ile dotyczy, 

4) wykaz usług, o których mowa w ust. 6 pkt 2 zaproszenia, z podaniem danych 

zamawiającego usługę, nazwę projektu, data wykonania/wykonywania usługi, 

wartość projektu, wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie 

usług, 

5) wykaz osób, o których mowa w ust. 6 pkt 3 zaproszenia potwierdzającego 

stawiane wymagania przez Zamawiającego, wraz z dokumentami 

potwierdzającymi spełnienie wymagań Zamawiającego (wobec warunku 

opisanego w ust. 6 pkt 3 lit. a tiret drugie),  

6) wykaz usług potwierdzających spełnienie kryteriów oceny ofert, o którym mowa w 

ust. 16 – jeżeli dotyczy - wraz z dokumentami potwierdzającymi doświadczenie 

Wykonawcy, 

7) oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych. 

13. Wzór umowy stanowiący załącznik do zapytania jest integralną częścią niniejszej 

dokumentacji i zapisy w niej zawarte traktuje się jako warunki udzielenia zamówienia. 

14. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans 

ceny i innych kryteriów oceny ofert - przy założeniu, że Wykonawca złożył ofertę 

zawierającą przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego.  

15. Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów i ich wag: 

L.p. Kryterium 

Waga 

kryteriu

m(%) 

Maksymalna ilość punktów 

jakie może otrzymać oferta 

za dane kryterium (pkt.) 

1.  
Cena brutto za realizację przedmiotu 

umowy (CB) 
60% 60 

2.  
Doświadczenie w Zarządzaniu Projektem 

(DZP) 
40% 40 

16. W trakcie oceny kolejno ocenianym ofertom, zostaną przyznane punkty: 

1) W kryterium „Cena brutto za realizację przedmiotu umowy” (CB) – 

maksymalna liczba punktów możliwa do osiągnięcia w tym kryterium wynosi 

60 pkt. Punkty zostaną obliczone według wzoru:  

                 cena oferty najniższej 

         CB = ------------------------------------- x 60 

                       cena oferty badanej 

2) Punkty w kryterium „Doświadczenie w Zarządzaniu Projektem” (DZP) – 

maksymalna liczba punktów możliwych do osiągnięcia w tym kryterium 

wynosi 40 pkt. 
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 Punkty za te kryterium będą przyznane według zasad wskazanych w poniższej tabeli: 

Liczba 

punktów 

Stopień wypełnienia przez Wykonawcę poszczególnych elementów 

kryterium 

0 

Doświadczenie w zarządzaniu co najmniej 3 (trzema) projektami, w 

szczególności polegające na prowadzeniu doradztwa finansowego lub nadzoru  

merytorycznego dla projektu dofinansowanego ze środków unii europejskiej w 

perspektywie finansowej na lata 2014-2020, których „produktem były roboty 

budowlane (budowa, przebudowa, rozbudowa)”, przy czym wartość każdego 

projektu była nie niższa niż 5 000 000,00 zł brutto 

20 

Doświadczenie w zarządzaniu co najmniej 4 (czterema) projektami, w 

szczególności polegające na prowadzeniu doradztwa finansowego lub nadzoru  

merytorycznego dla projektu dofinansowanego ze środków unii europejskiej w 

perspektywie finansowej na lata 2014-2020, których „produktem były roboty 

budowlane (budowa, przebudowa, rozbudowa)”, przy czym wartość każdego 

projektu była nie niższa niż 5 000 000,00 zł brutto 

40 

Doświadczenie w zarządzaniu co najmniej 5 (pięcioma) projektami, w 

szczególności polegające na prowadzeniu doradztwa finansowego lub nadzoru  

merytorycznego dla projektu dofinansowanego ze środków unii europejskiej w 

perspektywie finansowej na lata 2014-2020, których „produktem były roboty 

budowlane (budowa, przebudowa, rozbudowa)”, przy czym wartość każdego 

projektu była nie niższa niż 5 000 000,00 zł brutto 

 

17. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg wzoru: 

                                               P = CB + DZ  

gdzie 

P – wartość punktowa oferty 

CB - wartość punktowa oferty w kryterium „Cena brutto za realizację przedmiotu umowy” 

DZP - wartość punktowa oferty w kryterium „Doświadczenie w Zarządzaniu Projektem” 

Oferta w toku oceny może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

18. Wyceny należy dokonać na załączonym Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 

1 do niniejszego zaproszenia. 

19. Cena brutto stanowiąca kryterium oceny ofert winna obejmować wszystkie koszty 

i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez 

Zamawiającego w niniejszym zapytaniu. Cena brutto oferty nie może ulec podwyższeniu. 

Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

20. Termin płatności wynosi do 30 dni licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
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21. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Oferta winna być podpisana zgodnie 

z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeśli osoba/osoby 

podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi 

w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo 

złożone ma być jako część oferty w oryginale bądź kopii poświadczonej notarialnie. 

22. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, która nie zawiera wymaganych przez 

Zamawiającego oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, albo która zawiera 

oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, 

z zastrzeżeniem ust. 23.   

23. Zamawiający - w przypadku nie złożenia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw 

(nie dotyczy formularza ofertowego) lub złożenia oświadczeń, dokumentów zawierających 

błędy lub wadliwe pełnomocnictwa wezwie Wykonawcę do uzupełnienia oferty, 

wyznaczając mu termin na uzupełnienie. Nieuzupełnienie oferty w wyznaczonym terminie 

będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

24. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

25. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

26. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

27. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Wszystkie wymagane w ofercie 

dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz 

z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

28. Dokumenty są składane w oryginale bądź kopii poświadczonej za zgodność z  oryginałem 

przez Wykonawcę z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w niniejszym zaproszeniu. 

29. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w formularzu ofertowym – informację na temat 

części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku 

niewskazania tych informacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykona zamówienie 

samodzielnie.  

30. Postępowanie będzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej. 

31. Zamawiający dopuszcza formę porozumiewania się w formie elektronicznej na adres 

poczty elektronicznej: zamowienia@spzozparczew.pl  z zastrzeżeniem ust. 32. 

32. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 23 dokumenty, 

oświadczenia i pełnomocnictwa, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego ma 

mailto:zamowienia@spzozparczew.pl
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obowiązek uzupełnić pisemnie (listownie) na adres Zamawiającego lub w formie 

elektronicznej w wyznaczonym terminie, w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

33. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. 

34. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o których mowa powyżej uważa 

się za wniesione z chwilą, gdy doszły one do Zamawiającego w taki sposób, że mógł się 

on zapoznać z ich treścią. 

35. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego 

zaproszenia do złożenia oferty. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 

warunkiem, że wniosek wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 

w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

36. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zaproszenia do złożenia oferty wpłynął po upływie 

terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

37. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 

38. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym 

przekazał zaproszenie do złożenia oferty, bez ujawniania źródła zapytania oraz na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

39. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zaproszenia do złożenia oferty, a treścią 

udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 

późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

40. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zaproszenia do 

złożenia oferty. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano zaproszenie, jak również zamieszcza na swojej stronie 

internetowej. Zmiany treści zaproszenia do złożenia oferty są każdorazowo wiążące dla 

Wykonawców. 

41. Z Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, 

spółka cywilna), Zamawiający będzie się porozumiewał za pośrednictwem pełnomocnika 

Wykonawców wskazanego w pełnomocnictwie. 

42. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w formie pisemnej na formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania oraz z wymaganymi dokumentami do dnia 

06.11.2020 r. do godz. 11:00, w Sekretariacie  (pok. nr 1) Samodzielnego 

Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej ul. Kościelna 136, 21-200 Parczew 

z dopiskiem: „oferta na pełnienie obowiązków Kierownika Projektu pn. : „Modernizacja 

budynku głównego SP ZOZ w Parczewie w ramach Regionalnego Programu 
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Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 13 

Infrastruktura Społeczna, Działania 13.1 Infrastruktura ochrony zdrowia”. 

43. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie elektronicznej, poprzez przesłanie 

skanu kompletnej oferty, podpisanej zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym 

Zaproszeniu, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

zamowienia@spzozparczew.pl    

W takim przypadku Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 

przed podpisaniem umowy z Zamawiającym, będzie zobowiązany do przedłożenia 

oryginału oferty (tj. w formie pisemnej) 

44. Oferty złożone lub nadesłane do Zamawiającego po wyznaczonym terminie będą 

odesłane Wykonawcy niezwłocznie bez ich otwierania. 

45. Otwarcie ofert odbędzie się bez udziału Wykonawców w siedzibie Zamawiającego w 

dniu 06.11.2020 r. o godz. 11:30 w Samodzielnym Publicznym Zakładzie Opieki 

Zdrowotnej ul. Kościelna 136,  21-200 Parczew w Sali Konferencyjnej pok. Nr 3 

Administracji. 

46. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

47. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

48. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany warunków postępowania, odwołania bądź 

jego zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

49. O wynikach rozstrzygnięcia postępowania zostaną powiadomieni na piśmie (w formie 

elektronicznej lub faxem) oferenci, którzy złożyli oferty.  

50. Wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą będzie zobowiązany do podpisania 

umowy wg. wzoru przedstawionego przez Zamawiającego i na określonych w nim 

warunkach, od daty otrzymania  informacji o wyborze oferty w miejscu i terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 

 

     Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

 

 

 

                                                                               Podpisał: 

Dyrektor  
Samodzielnego Publicznego  
Zakładu Opieki Zdrowotnej  
           w Parczewie  

                                                                                             mgr Janusz Hordejuk 
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