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Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Parczewie

21-200 Parczew ul. Koscielna 136 tel. (83) 355-21-02 fax. (83) 355-21-00
www.spzozparczew.pl e-mail: sekretariat@spzozparczew.pl
REGON: 000306489 NIP:539-13-33-279 KRS: 0000015873

Parczew, dnia 18.09.2018 r.

Dziat Zamoéwien Publicznych:
Fax 83 35521 13
e-mail: zamowienia@spzozparczew.pl

Nr sprawy: SPZOZ.V.ZP-3541/15/2018

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro pod nazwa:
»Sprzedaz i dostawa artykutéw biurowych”

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest wg zasad okreslonych przez Zamawiajgcego
w dalszej czesci zaproszenia i nie stosuje sie do niego ustawy Prawo zamoéwienh
publicznych.

2. Zamawiajgcy Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Parczewie zaprasza do
skfadania ofert na dostawe artykutéw biurowych zwanych dalej ,produktami”, ,wyrobami” —
w asortymencie i ilosciach okreslonych szczegdtowo w formularzach cenowych (zat. nr 2 do
zaproszenia).

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza zlozenia oferty czesciowej.

4. Wszystkie zaoferowane wyroby muszg spetnia¢ warunki okreslone w zaproszeniu oraz
w formularzach cenowych. Wykonawca moze zaoferowac¢ materialy w opakowaniach innej
wielkosci niz to okreslono w formularzu cenowym pod warunkiem, ze ogélna ilos¢ (szt., op.)
nie bedzie mniejsza (po przeliczeniu) od przedmiotu zamdwienia, a przekroczenie ilosci
bedzie mniejsze niz wielko$¢ opakowania handlowego. Przeliczenia nalezy uwzglednic
w ofercie w formularzu cenowym.

5. Oferowany przedmiot zamowienia wymieniony w formularzach cenowych musi byé
dopuszczony do obrotu i stosowania na terenie Polski zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub fizycznych.

6. Oferowany przedmiot zamowienia musi by¢ objety minimum 12 miesiecznym okresem
gwaranciji, liczac od daty dostarczenia do Zamawiajgcego.

7. Biezace dostawy beda realizowane przez Wykonawce w dni robocze (od poniedziatku
do piatku, z wylagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 7.30-15.00
w terminie do 3 dni roboczych od chwili otrzymania zaméwienia w formie pisemnej,
faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej (do magazynu pod Aptekg
Szpitalng).

8. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
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Zamawiajacy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie.
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie.

9. Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy zgodnie
Z warunkami umowy.

10. Ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzach cenowych nie wzrosng przez okres
obowigzywania umowy.

11. Termin ptatnosci wynosi 30 dni, liczgc od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

12. Wzoér umowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do zaproszenia jest integralng czescig niniejszej
dokumentaciji i zapisy w niej zawarte traktuje sie jako warunki udzielenia zamdwienia.

13. Wykonawca zataczy do oferty:

1) formularz ofertowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1;
2) formularz asortymentowo - cenowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2;

14. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zadanie. Ziozenie przez
danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dane zadanie, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce na konkretne zadanie.

15. Kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest najnizsza cena - przy zatozeniu, ze
Wykonawca ztozyt oferte zawierajgcg przedmiot zamowienia zgodny 2z wymogami
Zamawiajgcego.

16. Wyceny nalezy dokonaé¢ na zatagczonym Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2
do zaproszenia. Nalezy wyceni¢ wszystkie pozycje formularza cenowego sktadanej oferty.

17. Cene oferty w Zatgczniku nr 2 nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposéb:

1) Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto na wszystkie pozycje wymienione
w formularzu cenowym i obliczy wartosci netto poszczegélnych pozycji (ilo$¢ x cena
jedn. netto);

2) Wykonawca zastosuje zaokraglenie cen jednostkowych netto do dwdéch miejsc po
przecinku;

3) Wykonawca obliczy warto$¢ podatku VAT;

4) Wykonawca obliczy wartos¢ brutto poszczegolnych pozycji przez dodanie kwoty podatku
VAT do wartosci netto;

5) Wykonawca zsumuje wartosci brutto poszczegdlnych pozycji — suma ta bedzie
stanowi¢ CENE BRUTTO.

18. Cena brutto stanowigca kryterium oceny ofert winna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego
W niniejszym zaproszeniu.

19. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Oferta winna by¢ podpisana zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze. Jesli osoba/osoby
podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi
w swej tresci wyraznie wskazywacC uprawnienie do podpisania oferty. Peinomocnictwo
ztozone ma by¢ jako czes¢ oferty w oryginale bgadz kopii poswiadczonej notarialnie.
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Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéra nie zawiera wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktéra zawiera
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy Ilub wadliwe petnomocnictwa,
z zastrzezeniem ust. 21.
Zamawiajgcy - w przypadku nie ztozenia oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw (nie
dotyczy formularza ofertowego) lub zlozenia oswiadczen, dokumentéw zawierajgcych btedy
lub wadliwe petnomocnictwa wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajgc mu
termin na uzupetnienie. Nieuzupetienie oferty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.
Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do zilozenia oferty
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.
Wszystkie wymagane w ofercie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym,
muszg by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.
Dokumenty sg skladane w oryginale badz kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce z zastrzezeniem wyjgtkdw wskazanych w niniejszym zaproszeniu.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym — informacje na temat
czesci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku
niewskazania tych informacji, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca wykona zamodwienie
samodzielnie.
Postepowanie bedzie prowadzone 2z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy
dopuszcza forme porozumiewania sie faksem na numer 83 355 21 13 lub w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej:  zamowienia@spzozparczew.pl,
z zastrzezeniem ust. 29.
W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 21, dokumenty, o$wiadczenia
i petnomocnictwa, Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego ma obowigzek uzupetnié
wytgcznie pisemnie (listownie) na adres Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza sie
za wniesione z chwilg, gdy doszly one do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze mogt sie on
zapoznac z ich trescia.
Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zaproszenia do zilozenia oferty. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjadnien
niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
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warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kohca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty wptyngt po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skifadania wniosku
0 wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat zaproszenie do ztozenia oferty, bez ujawniania zrédta zapytania oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zaproszenia do zilozenia oferty, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego
pbzniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zaproszenia do zlozenia oferty. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zaproszenie, jak réwniez
zamieszcza ha swojej stronie internetowej.

Zmiany tresci zaproszenia do zlozenia oferty sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

Z Wykonawcami wspodlnie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamodwienia (np. konsorcjum,
spotka cywilna), Zamawiajgcy bedzie sie porozumiewat za posrednictwem petnomocnika
Wykonawcéw wskazanego w petnomocnictwie.

Oferty ztozone lub nadestane do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie bedg odestane
Wykonawcy niezwtocznie bez ich otwierania.

Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajagcego w dniu 21.09.2018 r. o godz.
12.00 w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej ul. Koscielna 136, 21-
200 Parczew w Sali Konferencyjnej pok. Nr 3 Administracji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu sktadania ofert.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania bgdz jego
zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

O wynikach rozstrzygniecia postepowania zostang powiadomieni na pismie (w formie
elektronicznej lub faksem) oferenci, ktérzy ztozyli oferty. Rozstrzygniecie ofert zostanie
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego.

Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy
wg. wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i na okreslonych w nim warunkach,
W miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w formie pisemnej na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia, wraz z wypetnionym zatgcznikiem nr 2 formularz
cenowy oraz pozostatymi dokumentami do dnia 21.09.2018 r. do godz. 11.30, w Sekretariacie
(pok. nr 1) Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ul. Koscielna 136, 21-200
Parczew z dopiskiem: ,,Oferta na sprzedaz i dostawe artykutéw biurowych”.
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Zataczniki do zaproszenia:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy
3. Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy
4, Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Podpisat

Dyrektor
Samodzielnego Publicznego
Zakfadu Opieki Zdrowotnej
w Parczewie

mgr Janusz Hordejuk
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