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Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Parczewie

21-200 Parczew ul. Koscielna 136 tel. (83) 355-21-02 fax. (83) 355-21-00
e-mail: sekretariat@spzozparczew.pl

NIP:539-13-33-279 KRS: 0000015873

www.spzozparczew.pl
REGON: 000306489

Parczew dnia 04.01.2018 r.
Dziat Zamowien Publicznych:

Fax 83 355 21 13
e-mail: zamowienia@spzozparczew.pl
Nr sprawy: SPZOZ.V.ZP-3541/1/2018

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro pod nazwa: ustuga dzierzawy
i serwisu drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych wraz z dostawa materiatéw
eksploatacyjnych.

1. Zamawiajgcy Samodzielny Publiczny Zakfad Opieki Zdrowotnej w Parczewie
zaprasza do sktadania ofert na ,ustuge dzierzawy i serwisu drukarek i urzadzen
wielofunkcyjnych (dalej tgcznie zwanych urzgdzeniami) wraz z dostawg materiatow
eksploatacyjnych”.

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest wg zasad Zamawiajgcego, okreslonych
w dalszej czesci zaproszenia i nie stosuje sie do niego ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Ustuga wskazana w ust. 1 obejmuje:
a) Dostarczenie urzgdzen do siedziby Zamawiajgcego, ich instalacje i montaz
w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia
zawarcia umowy oraz wydzierzawienie tych urzadzen Zamawiajgcemu.
llo§¢ urzadzen objetych ustugg dzierzawy oraz wymagane parametry tych
urzgdzen zostaty okreslone w zat. nr 1 i 2 do zaproszenia.

b) Kompleksowg obstuge serwisowg i materiatowg urzgdzen polegajgcg na
wykonywaniu wszystkich czynnosci zwigzanych z ich konserwacja,
naprawg, wykonywaniu wszelkich czynno$ci zapewniajgcych prawidtowg
prace, dziatanie udostepnionych do korzystania
urzgdzen oraz na dostarczaniu niezbednych materiatow eksploatacyjnych,
w szczegolnosci tuszy, toneréw (bez papieru do wydrukow i kopii)
i czesci, w skiad tej obstugi w szczegolnosci wchodzi:

— wykonywanie przegladéw technicznych zgodnie z dokumentacjg
techniczng, wymogami okreslonymi przez producenta i instrukcjami
obstugi;

— dokonywanie biezgcych napraw, przegladow, dokonywanie regulacji
oraz kontroli stanu technicznego urzadzen, przy czym naprawy,
przeglady, regulacje, kontrole bedg wykonywane na miejscu w siedzibie
Zamawiajgcego, a tylko wyjagtkowo, gdy zajdzie taka techniczna
koniecznos¢ poza siedzibg Zamawiajgcego;

— dostarczanie na wlasny koszt wszelkich materiatéw eksploatacyjnych,
czesci zamiennych okresowo zuzywajgcych sie, a niezbednych do
prawidlowego dziatania urzgdzeh, w celu zapewnienia ich ciggtej
i prawidtowej pracy;
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— systematyczny odbiéor od Zamawiajgcego zuzytych materiatdw
eksploatacyjnych i czesci zamiennych;
c) demontaz i odbior z siedziby Zamawiajgcego dzierzawionych urzgdzen po
zakonczeniu obowigzywania umowy.
2) Dzierzawione urzadzenia muszg by¢ kompletne i po zamontowaniu gotowe do

uzytkowania bez ponoszenia jakichkolwiek dodatkowych kosztow ze strony
Zamawiajgcego.

3) Szacunkowa ilo$¢ sztuk kopii/wydrukéw czarno — biatych i kolorowych w okresie
trwania umowy podana jest w Formularzu wyceny dzierzawy i ustugi
serwisowania, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia. Podana
wtym formularzu liczba  wydrukéw oraz kopii jest jedynie wartoscig
orientacyjng stuzacg przygotowaniu w petni porownywalnych ofert. Rzeczywista
liczba wykonanych kopii i wydrukéw moze by¢ inna i nie moze to mie¢ wptywu
na zmiane warunkéw umowy, w zakresie zaproponowanej przez Wykonawce
ceny za kopie/wydruk. Ostateczne wynagrodzenie wykonawcy za ustuge
serwisowania zalezne bedzie od ilosci wykonanych kopii i wydrukéw w okresie
trwania umowy i okreslone zostanie na podstawie cen jednostkowych w ztotych
netto, ustalonych w oparciu o oferte przedtozong przez Wykonawce.
Zamawiajacy nie zapewnia réwniez, ze rozklad kopii/wydrukéw na
poszczegolne urzgdzenia bedzie rownomierny.

4) Wpynagrodzenie za ustuge w zakresie kompleksowej obstugi materiatowej
i serwisowej urzgdzen bedzie wyptacane przez Zamawiajgcego w oparciu
0 rozliczenie miesiecznych ilosci wydrukéw/kopii raz w miesigcu na podstawie
wskazan licznikéw urzadzen. Optata za dzierzawe urzadzen bedzie ptatna
miesiecznie z dotu.

5) Cena ustugi w zakresie kompleksowej obstugi materiatowej i serwisowej
urzgdzen posiadanych przez Zamawiajgcego, podana w ofercie winna zawieraé
cene jednostkowg netto wydruku/kopii 1 strony, czarno-biatej/kolorowej, z
dokfadnoscig do jednego grosza.

6) Wpykonawca zobowigzany jest bez dodatkowego wynagrodzenia do
przeszkolenia  pracownikdbw  Zamawiajgcego, @ w  zakresie  obstugi
udostepnionych przez niego do korzystania urzgdzeh w terminie 2 dwoch dni
roboczych?! od daty uruchomienia tych urzgdzen w siedzibie Zamawiajgcego.

7) Oferowane przez Wykonawce w szczegdolnosci urzadzenia i materiaty
eksploatacyjne muszg by¢ dopuszczone do obrotu i stosowania na terenie
Polski zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wolne od jakichkolwiek
wad prawnych lub fizycznych.

4. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie

! llekro¢ w Zaproszeniu badz zatgczonych do niego dokumentach mowa jest o dniach roboczych, nalezy
przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajgcy nie stawia szczegotowych warunkow w tym zakresie

5. Okres realizacji umowy - 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy zgodnie
Z warunkami umowy.

6. Ceny i stawki jednostkowe netto przedmiotu zaméwienia okreslone w Formularzu
wyceny dzierzawy i ustugi serwisowania nie wzrosng przez okres obowigzywania
umowy.

7. Termin ptatnosci wynosi 60 dni, liczagc od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Wzd6r umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do zaproszenia jest integralng czescig
niniejszej dokumentaciji i zapisy w nim zawarte traktuje sie jako warunki udzielenia
zamowienia.

9. Wykonawca zataczy do oferty:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania ofert;

2) formularz wyceny dzierzawy i ustugi serwisowania, zgodnie z zatgcznikiem nr 2;

3) formularz ofertowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 3;

10. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych Iub
ekonomicznych innych podmiotéw (niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych
ich stosunkéw). W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany udowodnié
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia i przedstawi w tym celu, w szczegdlnosci pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdédw na potrzeby
wykonania przedmiotowego zamowienia.

11. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez danego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez tego Wykonawce na konkretne zadanie

12. Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest najnizsza cena
- przy zatozeniu, ze Wykonawca ztozyt oferte zawierajgcg przedmiot zamowienia
zgodny z wymogami Zamawiajgcego.

13. Sposdb obliczania ceny:

1) Wyceny zamowienia nalezy dokona¢ na Formularzu wyceny dzierzawy i ustugi
serwisowania - Zatgcznik nr 2 do zaproszenia.
2) Dotyczy dzierzawy urzadzen: Nalezy podaé miesieczng stawke czynszu
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dzierzawy netto jednego urzgdzenia w kazdej pozycji czesci | formularza, a
nastepnie obliczy¢ warto$¢ netto kazdej pozycji mnozac podang stawke
miesieczng netto, wskazang ilos¢ urzgdzen i 36 miesiecy trwania ustugi.

3) Dotyczy kompleksowej obstugi materiatowej iserwisowej urzadzen:. Nalezy
podac¢ cene jednostkowg netto w kazdej pozycji czesci Il formularza, a nastepnie
obliczy¢ wartos¢ netto kazdej pozycji mnozac podang cene jednostkowg i
wskazang przez zamawiajgcego szacunkowg ilos¢ przedmiotu zamoéwienia.

4) Nalezy okresli¢ stawke podatku VAT w kazdej pozycji formularza, a nastepnie
obliczy¢ wartosé brutto kazdej pozycji dodajac do wartoéci netto kwote podatku
VAT obliczong wg wskazanej stawki.

5) Nalezy zsumowac¢ wartosci brutto wszystkich pozycji formularza cenowego.
6) Suma wartosci brutto formularza cenowego stanowi¢ bedzie cene oferty.

14. Cena brutto stanowigca kryterium oceny ofert winna obejmowac wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego w niniejszym zaproszeniu.

15. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Oferta winna by¢ podpisana zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze. Jesli osoba/osoby
podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi
w swej treSci wyraznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo zlozone ma by¢ jako czes¢ oferty w oryginale badz kopii
po$wiadczonej notarialnie.

16. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéra nie zawiera wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, albo ktéra zawiera
oswiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy Ilub wadliwe petnomocnictwa,
z zastrzezeniem ust. 17.

17. Zamawiajgcy - w przypadku nie ztozenia o$wiadczen, dokumentow Ilub
petnomocnictw (nie dotyczy formularza ofertowego) lub zlozenia oswiadczen,
dokumentéw zawierajgcych btedy lub wadliwe petnomocnictwa wezwie Wykonawce
do uzupetnienia oferty, wyznaczajgc mu termin na uzupetnienie. Nieuzupetnienie
oferty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

18. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

19. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia
oferty niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
20. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Wszystkie wymagane w ofercie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku
obcym, muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez Wykonawce.

Dokumenty sg skfadane w oryginale bgdz kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce z zastrzezeniem wyjgtkow wskazanych w
niniejszym zaproszeniu.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym — informacje na
temat czesci zamédwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom. W
przypadku niewskazania tych informacji, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca wykona
zamowienie samodzielnie.

Postepowanie bedzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy
dopuszcza forme porozumiewania sie faksem na numer 83 355 21 13 lub w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej: zamowienia@spzozparczew.pl,
z zastrzezeniem ust. 25.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 17, dokumenty,
oswiadczenia i petnomocnictwa, Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego ma
obowigzek uzupetni¢ wylgcznie pisemnie (listownie) na adres Zamawiajgcego
W wyznaczonym terminie, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Jezeli Zamawiajgcy Iub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na
Zzgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej
uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy doszty one do Zamawiajgcego w taki sposob,
ze mogt sie on zapoznac z ich trescia.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zaproszenia do ztozenia oferty. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konhca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktdrym
przekazat zaproszenie do ztozenia oferty, bez ujawniania zrédta zapytania oraz na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zaproszenia do ziozenia oferty, a
trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjg¢ tres¢ pisma
zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiane
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34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.
41.

42.

43.

44,

Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
zaproszenie, jak rowniez zamieszcza na swojej stronie internetowe.

Zmiany tredci zaproszenia do zitozenia oferty sg kazdorazowo wigzgce dla
Wykonawcéw.

Z Wykonawcami wspolnie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamodwienia (np.
konsorcjum, spotka cywilna), Zamawiajgcy bedzie sie porozumiewat za
posrednictwem petnomocnika Wykonawcow wskazanego w petnomochictwie.

Oferty ztozone lub nadestane do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie bedg
odestane Wykonawcy niezwiocznie bez ich otwierania.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w formie pisemnej na formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do zaproszenia, wraz z zatgcznikami
wskazanymi w ust. 9 do dnia 11.01.2018 r. do godz. 12.00, w Sekretariacie (pok. nr
1) Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ul. Koscielna 136, 21-
200 Parczew z dopiskiem: ,,Oferta na ustuge dzierzawy i serwisu drukarek i
urzadzen wielofunkcyjnych wraz z dostawa materiatléw eksploatacyjnych”.
Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajagcego w dniu 11.01.2018 r.
0 godz. 12:15 w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej ul.
Koscielna 136, 21-200 Parczew w Sali Konferencyjnej pok. Nr 3 Administraciji.
Termin rozstrzygniecia postepowania: do 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania ofert.
Wykonawca jest zwigzany ziozong ofertg przez okres 30 dni liczgc od uptywu
terminu na skiladanie ofert. Wykonawca samodzielnie Ilub na wniosek
zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferts.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania
badz jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

O wynikach rozstrzygniecia postepowania zostang powiadomieni na pismie (w
formie elektronicznej lub faksem) oferenci, ktdrzy ztozyli oferty. Rozstrzygniecie ofert
zostanie opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do
podpisania umowy wg. wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i na
okreslonych w nim warunkach.

Zatgczniki do zaproszenia:
1. Zatgcznik nr 1 — Wykaz wymaganych urzgdzen
2. Zatgcznik nr 2 — Formularz wyceny dzierzawy i ustugi serwisowania
3. Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy
4. Zatgcznik nr 4 — Wzoér umowy

Podpisat:

Dyrektor
Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej

w Parczewie

mgr Janusz Hordejuk
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