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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro na dostawe toneréw i tuszy,
ptyt CD i DVD, papieru ksero oraz artykutéw biurowych.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest wg zasad Zamawiajgcego, okredlonych w dalszej
czes$ci zaproszenia i nie stosuje sie do niego ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Zamawiajgcy Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Parczewie zaprasza do
sktadania ofert na dostawe fabrycznie nowych tonerow i tuszy do drukarek, ptyt CD i DVD,

z

papieru ksero oraz artykutdw biurowych zwanych dalej ,produktami’, ,wyrobami” - w
asortymencie i ilosciach okreslonych szczegoétowo w formularzach cenowych.

3. W zakres przedmiotu zamdwienia dla zadania nr 1 wchodzi réwniez odbidr zuzytych toneréw i
opakowan po tonerach i tuszach do drukarek z czestotliwoscig przynajmniej 1 raz w miesigcu
Z pomieszczenia magazynowego Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty cze$ciowej. Liczba Zadan — 4.
1) Zadanie nr 1 - tonery i tusze do drukarek
2) Zadanie nr 2 — ptyty CD, DVD
3) Zadanie nr 3 — papier ksero
4) Zadanie nr 4 - artykuty biurowe

5. Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza skfadanie ofert na tonery i tusze — oryginalne lub
réwnowazne:

Pod pojeciem fabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie produkty nieregenerowane,
nierefabrykowane, wykonane z nowych elementéw lub petnowarto$ciowych komponentéw z
odzysku, bez $ladoéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym
logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajgce wszelkie
zabezpieczenia szczelnosci zbiornikow z tonerem.

Przez produkt ,oryginalny” Zamawiajgcy rozumie produkt opracowany w celu zapewnienia
optymalnej jakosci druku, wydajnosci | niezawodnoSci urzgdzenia drukujgcego,
wyprodukowane od podstaw przez producenta urzgadzenia lub zalecane przez tegoz
producenta dla tego urzgdzenia

Przez produkt ,rownowazny” Zamawiajgcy rozumie produkt kompatybilny z urzgdzeniem, do
ktorego jest zamowiony, o parametrach takich samych badz lepszych (pojemnosc
tuszu/tonera, wydajno$c i jako$¢ wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego przez
producenta urzadzenia, nie noszgcy $ladoéw uzytkowania. Ponadto, za produkt ,rownowazny”
uwaza sie produkt, ktory nie powodujg obnizenia jako$ci pracy urzgdzen drukujgcych, nie
powoduje ograniczen funkcji technicznych, diagnostycznych i informacyjnych urzgdzenia
oraz jakosci wydruku.

6. Wszystkie zaoferowane wyroby muszg spetniaé warunki okres$lone w zaproszeniu oraz
w formularzach cenowych.
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Oferowany przedmiot zamodwienia wymieniony w formularzach cenowych musi byé
dopuszczony do obrotu i stosowania na terenie Polski zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub fizycznych.

Oferowane tonery i tusze muszg zapewnia¢ kompatybilno§¢ pracy z urzgdzeniami
Zamawiajgcego, zapewnia¢ nalezyte bezpieczenstwo oraz posiada¢ wlasciwe opakowanie
i oznakowanie. Uzywanie oferowanych toneréw i tuszéw nie moze powodowac utraty praw
gwarancji producenta urzgdzen, do ktérych sg przeznaczone. W przypadku uszkodzen
powstatych z winy tonera lub tuszu dostarczonego przez Wykonawce wszelkie koszty
zwigzane z naprawg ponosi Wykonawca, w tym kosztow zwigzanych z wydaniem
opinii/ekspertyzy. Za uszkodzenie urzgdzenia - Zamawiajgcy uznaje rowniez zabrudzenie
wnetrza urzgdzenia proszkiem tonera lub tuszem wynikajgce z wadliwego dziatania materiatu
eksploatacyjnego.

Oferowany przedmiot zamowienia musi by¢ objety minimum 12 miesiecznym okresem
gwarancji, liczac od daty dostarczenia do Zamawiajgcego bez zastrzezen.

Biezace dostawy beda realizowane przez Wykonawce od poniedziatku do pigtku
w godz. 7.30-15.00 w terminie do 3 dni roboczych od chwili otrzymania zamoéwienia
w formie pisemnej, faksem lub telefonicznie (do magazynu biurowego Il pietro Poradni
Specjalistycznej pok. Nr 18).

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Zamoéwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy zgodnie
Zz warunkami umowy.

Ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzach cenowych nie wzrosng przez okres
obowigzywania umowy.

Termin ptatnosci wynosi 30 dni, liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

. Wz6r umowy stanowigcy Zatgcznik nr 4 do zaproszenia jest integralng czescig niniejszej

dokumentacji i zapisy w niej zawarte traktuje sie jako warunki udzielenia zamowienia.

Wykonawca zataczy do oferty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) formularz ofertowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1;

3) formularz cenowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2;

4) oswiadczenie wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 3;

5) dokumenty w formie raportu z testéw wydajnosciowych zaoferowanych wyrobdw,
wykonanych przez podmiot uprawniony do kontroli jakosci zgodnie z normg ISO/IEC
24711/24712 dla nabojéow do drukarek atramentowych, ISO/IEC 19798 dla kaset
z tonerem do kolorowych drukarek laserowych oraz ISO/IEC 19752 dla kaset z tonerem
do monochromatycznych drukarek laserowych lub zgodnie z normami rownowaznymi
(dotyczy zadania nr 1 w przypadku zaoferowania wyrobu rownowaznego).

Wykonawca w sytuacji, gdy bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych

innych podmiotéw (niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych ich stosunkow) jest
zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
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realizacji zamowienia i przedstawi w tym celu, w szczegdlnosci pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu przedmiotowego zamdwienia.
Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na dane zadanie. Ztozenie przez
danego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dane zadanie, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce na konkretne zadanie
Kryterium decydujgcym o wyborze oferty jest - cena (100 %)
- przy zatozeniu, ze Wykonawca zlozyt oferte zawierajgcg przedmiot zaméwienia zgodny
Zz wymogami Zamawiajgcego.
Kryterium oceniane bedzie wg wzoru: X =Cmin/Cn x100
gdzie:

X - wartos$¢ punktowa ocenianego kryterium

Cmin - najmniejsza cena ze ztozonych ofert

Cn - cena oferty ocenianej

Wyceny nalezy dokona¢ na zatgczonym Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2
do zaproszenia.
Cene oferty w Zatgczniku nr 2 nalezy obliczyc¢:

ilos¢ x cena jednostkowa netto = wartos¢ netto x stawka podatku VAT (%) — (dodajac
otrzymang kwote podatku do wartosci netto) = wartos$¢ brutto PLN

Cena brutto stanowigca kryterium oceny ofert winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego
W niniejszym zaproszeniu.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Oferta winna byé podpisana zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze. Jesli osoba/osoby
podpisujgca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa, to pethomocnictwo to musi
w swej tresci wyraznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo
ztozone ma by¢ jako cze$¢ oferty w oryginale bgdz kopii poswiadczonej notarialnie.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéra nie zawiera wymaganych przez
Zamawiajgcego oSwiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, albo ktéra zawiera
oSwiadczenia i dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa,
z zastrzezeniem ust. 26.
Zamawiajgcy - w przypadku nie ztozenia oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw (nie
dotyczy formularza ofertowego) lub ztozenia oswiadczen, dokumentéw zawierajgcych btedy
lub wadliwe petnomocnictwa wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, wyznaczajgc mu
termin na uzupetnienie. Nieuzupetnienie oferty w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.
Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgdaé od wykonawcow wyjadnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajgce na niezgodno$ci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.
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Wszystkie wymagane w ofercie dokumenty i oSwiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym,
muszg by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce.

Dokumenty sg skfadane w oryginale badz kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce z zastrzezeniem wyjgtkow wskazanych w niniejszym zaproszeniu.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym — informacje na temat
czedci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku
niewskazania tych informacji, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca wykona zamowienie
samodzielnie.

Postepowanie bedzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza
forme porozumiewania sie faksem na numer 83 355 21 13 lub w formie elektronicznej na
adres poczty elektronicznej: zaopspzozparczew@wp.pl, z zastrzezeniem ust. 34.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 26, dokumenty, oswiadczenia

i petnomocnictwa, Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego ma obowigzek uzupehic
wytgcznie pisemnie (listownie) na adres Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie, w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza sie
za wniesione z chwilg, gdy doszty one do Zamawiajgcego w taki sposéb, ze mogt sie on
zapoznac z ich trescia.

Wykonawca moze zwrdci¢é sie do Zamawiajgcego o wyjasdnienie tredci niniejszego
zaproszenia do ziozenia oferty. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzielic wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do zilozenia oferty wptyngt po uptywie
terminu skfadania wniosku, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku
o wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat zaproszenie do ztozenia oferty, bez ujawniania zrédta zapytania oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zaproszenia do ztozenia oferty, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zaproszenie, jak rowniez
zamieszcza na swojej stronie internetowe.

Zmiany tresci zaproszenia do ztozenia oferty sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcéw.

Z Wykonawcami wspolnie ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spotka
cywilna), Zamawiajgcy bedzie sie porozumiewat za posrednictwem petnomocnika
Wykonawcdw wskazanego w pethomocnhictwie.

Oferty ztozone lub nadestane do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie bedg odestane
Wykonawcy niezwtocznie bez ich otwierania.
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46. Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w siedzibie Zamawiajacego w dniu 18.07.2014r. o godz.
12:30 w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej ul. Koscielna 136,
21-200 Parczew w Sali Konferencyjnej pok. Nr 3 Administraciji.

47. Termin rozstrzygniecia postepowania: do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

48. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania ofert.

49. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta.

50. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania badz jego
zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

51. O wynikach rozstrzygniecia postepowania zostang powiadomieni na pismie (w formie
elektronicznej lub faksem) oferenci, ktorzy ztozyli oferty. Rozstrzygniecie ofert zostanie
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

52. Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy
wg. wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i na okreslonych w nim warunkach.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w formie pisemnej na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia, wraz z wypetnionym zatgcznikiem nr 2 formularz
cenowy i zatgcznikiem nr 3 oswiadczenie wykonawcy oraz dokumentami wymienionymi w
pkt. 16 - 17, do dnia 18.07.2014 r. do godz. 12.00, w Sekretariacie (pok. nr 1) Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ul. Koscielna 136, 21-200 Parczew z dopiskiem:
,Oferta na dostawe toneréw i tuszy, ptyt CD i DVD, papieru ksero oraz artykuiow
biurowych”.

Zatgczniki do zaproszenia:

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 — Formularz cenowy

3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy
4. Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy
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